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MARCO REFERENCIA:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacidn, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917,
reformas y adiciones.

LEYES:

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de marzo de 1986, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020, reformas y adiciones.

CRITERIOS:

Criterios técnicos para la transferencia primaria de expedientes fisicos asuntos concluidos a
los archivos de concentracion de las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion publica del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de
noviembre de 2024.

ACUERDOS:

Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de
Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos
Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013, reformas y adiciones.



https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Visualizar/marco_normativo-otros/Criterios_tecnicos_para_la_transferencia_primaria_de_expedientes.pdf
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Los sujetos obligados que refiere la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios, se regirdn por los siguientes principios:

Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnoldgica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo;
Procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producido por los
sujetos obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el
orden interno de las series documentales en el desarrollo de su actividad
institucional;

Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces
para reflejar con exactitud la informacidén contenida;

Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los
documentos de archivo, y

Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con
esta Ley vy las disposiciones juridicas aplicable.
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PRESENTACION:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Estado de México, representa la herramienta de planeacion de corto,
mediano y largo plazo, que contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades y
acciones institucionales, orientadas a fortalecer la organizacion de su Sistema Institucional
de Archivos (SIA); el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias orientadas a
la modernizacion y el mejoramiento de los procesos y procedimientos para la administracion,
organizacion y conservacion de los documentos existentes en los archivos de tramite de las
unidades administrativas, que integran la estructura organica de esta Dependencia, asi como
de los conservados en el archivo de concentracion.

En suma, el PADA es la herramienta que guia y da seguimiento a las acciones programadas,
para impulsar la modernizacion y el mejoramiento continuo de todos los servicios
documentales y archivisticos del DIFEM.

De esta manera vy, en observancia a lo seflalado en los articulos 23 y 28 fraccion lll, de la Ley
General de Archivos, y de le Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, el Area Coordinadora de Archivos del DIFEM elabord el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual se aplicd al interior de este organismo
durante 2024.

En este contexto, y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de las leyes general y
estatal en materia de archivos, presenta el siguiente:

INFORME DE CUMPLIMIENTO

OBJETIVOS:
General:

» Implementar acciones y medidas necesarias para el cumplimiento de las
disposiciones y normatividad vigente en materia de archivos y transparencia.

Especificos:

» Controlar adecuadamente el ciclo vital de los documentos y el acceso a la informacién
clasificada como reservada y los datos personales.

» Garantizar la transparencia y la rendicion de cuentas para reducir los tiempos de
respuestas de solicitudes de informacidn y disminuir las respuestas por inexistencia
de informacion.

» Apoyar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de los
documentos generados por cada area, los cuales deberan registrar el ejercicio de sus
atribuciones y/o funciones, evitando la acumulacién documental.

» Sensibilizar a los servidores publicos que un expediente o archivo bien organizado,
es garantia de transparencia y rendicidon de cuentas.

ACCIONES CONTEMPLADAS EN EL PROGRAMA ANUAL 2024:
é
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Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

2. Plataforma del Archivo General del GEM.

3. Ratificacion o designacion de los responsables del archivo de tramite vy
correspondencia para la actualizacion y fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos.

4. Supervisar las transferencias primarias de las unidades administrativas de la
documentacion cuyos valores y vigencia documental hayan prescrito.

5. Capacitacion profesional especializada, para contribuir al fortalecimiento del
conocimiento, habilidades, procesos, normatividad y cultura archivistica de los
responsables de los archivos de tramite de las unidades administrativa y el personal
interesado.

6. Validacion del Cuadro de Clasificacion Archivistica.

7. Catdlogo de Disposicion Documental.

8. Guia Simple de Archivos.

9. Registro Nacional de Archivos.

10. Registro Estatal de Archivos.

1. Sistema automatizado para la captura de inventarios documentales.

12. Sistema automatizado para la captura de la documentacion que ingresa al Archivo

de Concentracion del DIFEM.

INFORME DE RESULTADOS:

Acciones Estrategia Entregable Informe de cumplimiento 2024

Seguimiento a las

1 reuniones

: e ordinarias y ACTA IGI-DIFEM-10-10-2024/1.0

Sglrtalecmgliipgsna extraordinarias del Ac’qas de las

Institucional de Grupo. T sesiones.

Archivos Interdisciplinario

' de Valoracidn

Documental.
Atender los Se continula revisando y atendiendo las

indicaciones del Archivo General del
GEM y se mantienen actualizados los
datos e informacidén requerida.

requerimientos . .,
2. Plataforma del | solicitados en la Participacion

s constante en los
Archi neral lataforma Portal A
chivo General | plataforma OdtZ| requerimientos

del GEM. ﬁ::gmxlosucoGeneral solicitados. (Actividad Permanente)
del GEM.

2 Ratificacion o Oficio o correo | Se solicitdé a todas las Unidades

) < electronico  de | Administrativas del DIFEM, la
%iSI?Q:Cé%Zablii solicitud de | designacion o ratificacion de los
del arcrz)hivo de | AR CiSn ratificacion  de | responsables de Archivo de Tramite y
tramite cdiEB e de los los responsables | Correspondencia mediante Oficio
correspondenciay A fles  de de los _archivos 200C0101100100S5/13/2024
para la | los archivos de de tramite de las

unidades

actualizacion vy | tramite y P .
S . administrativas

fortalecimiento correspondencia. nombramientosy
del Sistema

o de responsables
Institucional de do oN. .
Archivos. “mi

chivos de tramite.
4. Supervisar las | Supervisar las Oficios de Se ha capacitado a las unidades
transferencias transferencias ingreso de administrativas del DIFEM para realizar
primarias de las | primarias de las documentacion sus transferencias primarias al archivo
unidades unidades de concentracidn y se ha recibido
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Acciones Estrategia Entregable Informe de cumplimiento 2024
administrativas administrativas de | al Archivo de | transferencias primarias de
de la | la documentacidon | Concentracion. documentacion pertenecientes a

documentacion
cuyos valores vy
vigencia
documental
hayan prescrito.

cuyos
vigencia
documental hayan
prescrito al archivo
de concentracion.

valores vy

diferentes unidades administrativas

del Organismo.

5. Capacitacion
profesional
especializada,
para contribuir al
fortalecimiento

Atender los
requerimientos del
Programa de
Capacitacion  del
Archivo General
del GEM par la
asistencia a cursos
de capacitacion en

El grueso de los responsables de los
archivos de  tramite, el Area
Coordinadora de Archivos y el Archivo
de Concentracion participd de manera
permanentemente en los webinars
impartidos por el Archivo General del
Estado de México. durante el 2024.

Clasificacion
Archivistica.

Clasificacion
Archivistica.

Archivo General
del GEM.

del materia
conocimiento, archivistica, en los
habilidades, siguientes
procesos, procesos: .
normatividad vy | -Gestion ggrrlisé?nacé?gnde
cultura documental P '
archivistica de | -Valoracion
los responsables | documental
de los archivos | -Archivo de
de tramite de las | tramite
unidades -Archivo de
administrativa y | concentracion
el personal | -Archivo histdrico
interesado. -Conservacion
-Memoria histérica
\Y patrimonio
documental
. ., Gestionar la | Documento Aprobado por el Archivo General del
& validacion del | vajidacion  del | validado y | GEM, mediante dictamen:
Cuadro de | aprobado por el | 234B02010/CGCA/002/2024

7. Catdlogo de
Disposicion
Documental.

Elaboracion del
Catalogo de
Disposicidon
Documental.

Documento
validado y
aprobado por el
Archivo General
del GEM.

Se comenzaron los trabajos para la
elaboracién del Catalogo de
Disposiciéon Documental, por lo que se
solicitd asesoria al Archivo General del
GEM, para su elaboracidon. Por lo que se
acudio a recibir asesoria para el
llenado de Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.  Solicitud
realizada mediante oficio No,
234B02010/751/2024.

8. Guia Simple de

Actualizacion de la

Documento
actualizado y
publicado en la

Se elaboro la Guia Simple de archivos
2024.

- Guia Simple de o
AAEIEE: Archivos 2024. pagina
electronica del
DIFEM.
9.Registro Refrendo del Constancia numero
Nacional de | Registro Nacional | Constancia. MX/561/05112024
Archivos. de Archivos a Ver Anexo A
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Acciones Estrategia Entregable Informe de cumplimiento 2024

partir del
10/11/2024.

10. Registro | Refrendo del Constancia nimero

Estatal de | Registro Estatal de | Constancia. 200COTACAO0O01SO020241111DISEA228

Archivos. Archivos 2024. Ver Anexo B

1. Sistema é.c’iualizacio'n del Sle tc’ue.nta con ulna ’ plac’lcafor?a}

. istema . electrénica para e enado e

automatizado Automatizado Inventarios Inventario General de Archivos

para la captura Para la Captura de documentales

de inventarios actualizados.

documentales.

Inventarios
Documentales.

12 Sistema Verificacion de la Se cuenta con wuna plataforma
automatizado puesta en marcha electronica para el llenado de los
ara la caotura del Sistema Inventarios de Archivo de Tramite
Se P la Automatizado Concluido.
. para la captura de | Inventarios
ggguwﬁgﬁzgéonal la doc_umentacio’n actualizados.
Archivo de lcg\ueh_ ingresa daI
L, rchivo e
gglnslepéﬁuon Concentracion del
: DIFEM.
CONCLUSIONES:

Durante el 2024, se logré mantener el avance en el desarrollo archivistico de la institucion,
en donde el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México, ademas
de cumplir con la legislacion vigente en la materia, se ha propuesto permear esta filosofia
del cuidado e importancia de los archivos en cada uno de sus integrantes. Para el 2025, se
refrenda nuestro compromiso de seguir fomentando la cultura de calidad y la prestacion de
un servicio publico de excelencia.

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 es
elaborado y presentado por el Area Coordinadora de Archivos del DIFEM en cumplimiento
a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
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ANEXOS A Y B:

' Registro Nacional
. de Archivos

ARCHIVO

LN GENERAL
| rexco BB ANACION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Estado de México

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

169 1

Cédigo de Registro

MX/561/05112024
Emision Vigencia:
2024-11-05 2025-11-05
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Diagnostico Integral

del Sistema Estatal
de Archivos 2024

Archivo General del Estado
de México

Oficialia Mayar

Toluca, México, 11 de noviembre de 2024

El sujeto obligado "Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de México", ha concluido de manera correcta
el registro de la informacion de su Sistema Institucional de
Archivos con el folio

200C01ACA001S0020241111DISEA228

iGRACIAS!
por cumplir
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ELABORACION:

MAESTRA EN GOBIERNO Y POLITICAS PUBLICAS
KARINA LABASTIDA SOTELO
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE MEXICO

RUBRICA

P.C.P. JESUS LOPEZ MARTINEZ ]
JEFE DE LA UNIDAD DE CALIDAD Y TECNOLOGIAS DE INFORMACION
Y RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

RUBRICA

FRANCISCO JAVIER COLIN HERNANDEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CALIDAD Y MODERNIZACION ADMINISTRATIVA Y
RESPONSABLE DEL ACHIVO DE CONCENTRACION DEL DIFEM

RUBRICA
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